LAYANAN DAN PERSYARATAN KEPANITERAAN PIDANA \I\

PENGADILAN NEGERI JAKARTA SELATAN KLAS 1A KHUSUS

Izin / Persetujuan
Penggeledahan

Surat Permohonan Penggeledahan

Laporan Polisi

Surat Perintah Dimulainya Penyidikan (SPDP)

Surat Tugas

Surat Penyidikan

Surat Perintah Penggeledahan

Berita Acara Pelaksanaan Penggeledahan (*)

. Resume / Laporan Kemajuan Perkara

atatan : * Berita Acara Pelaksanaan Penggeledahan
hanya untuk Persetujaun Penggeledahan

Izin / Persetujuan
Penyitaan

Surat Permmohonan Penyitaan

Laporan Polisi

Surat Perintah Dimulainya Penyidikan (SPDP)
Surat Tugas

Surat Penyidikan

Surat Perintah Penyitaan

Berita Acara Pelaksanaan Penyitaan (*)

: Resume / Laporan Kemajuan Perkara
atatan : * Berita Acara Pelaksanaan Penyitaan
hanya untuk Persetujaun Penyitaan
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e Pembantaran

1.
2.
3.
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Surat Permohonan dari Tersangka
Surat pemberitahuan dari Rutan
Surat Keterangan Rumah Sakit

Pemusnahan
Barang Bukfi

Permohonan ke Ketua Pengadilan
Laporan Polisi

SPDP (Surat pemberitahuan dimulainya
penyidikan)

Sprin Tugas

Sprin Penyidikan

Sprin Penyitaan

BA Penyitaan

Penetapan Penyitaan dari Pengadilan
Surat Pemusnahan Barang Bukti
Resume / Laporan Kemajuan




LAYANAN DAN PERSYARATAN KEPANITERAAN PIDANA \l\

PENGADILAN NEGERI JAKARTA SELATAN KLAS 1A KHUSUS

e Perpanjangan
Penahanan

e Permohonan
Diversi

1. Surat Permohonan Diversi dari Penyidik / Kejaksaan 1. Suraf Permohonan Perpanjangan Penahanan yang diajukan
2. Laporan Polisi oleh Kepolisian / Kejaksaan
3. Surat Perintah Dimulainya Penyidikan (SPDP) 2. Laporan Polisi
4. Surat Tugas 3. Surat Perintah Dimulainya Penyidikan (SPDP)
5. Surat Penyidikan 4, Surat Tugas
6. Kesepakatan Diversi 5. Surat Penyidikan
7. Berita Acara Pelaksanaan Diversi 6. Surat Perintah Penahanan
8. Resume / Laporan Kemajuan Perkara 7. Berita Acara Pelaksanaan Penahanan oleh Kepolisian
8. Surat Perpanjangan Penahanan oleh Kejaksaan untuk
Penyidik (T-4)
9. Berita Acara Pelaksanaan Perpanjangan Penahanan (BA-4)
10.  Resume / Laporan Kemajuan Perkara
1. Surat Permohonan Pra Peradilan dengan Catatan :
materai yang asli 1. Jika ada Perpanjangan Penahanan
2. Surat Kuasa yang sudah di daftar Pertama oleh PN-Jakarta Selatan harus
3. Foto Copy KITP Prinsipal melampirkan Foto Copy dari
4. Soft Copy Surat Permohonan Penetapan tersebut
5. Foto Copy Kartu Peradi dan Berita 2. Permohonan dari Kejaksaan
Acara Sumpah harus melampirkan Surat

Perintah Penahanan dari
Kejaksaan (T-7) dan Berita
Acara Pelaksanaan Penahanan (BA-7)
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Syarat Berkas Perkara
Pidana Biasa/Anak,
Singkat

° Surat Izin Besuk
(Kunjungan)

1. Suat Permohonan dari Pemohon

2 Foto Copy KTP Pemohon 1. Tanda terima surat pelimpahan perkara (P33)
3. Foto Copy Kartu Keluarga (KK) 2. Surat pelimpahan perkara (R31)
Catatan : Didalam Surat Permohonan 3. Surat perintah penunjukan JPU (P-16A)
untuk di sebutkan tanggal Kunjungannya 4, Surat Perintah Penahanan (1.7) dan BA Pelaksanaan
Perintah Penahanan (BA.7) (jika adaq)
5. Dakwaan / catatan penuntut umum
6. Berkas dari kepolisian
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Syarat Menyatakan Kasasi, Memori Kasasi, Kontra
Memori Kasasi Dan Pencabutan Kasasi Pidana

1. Kasasi Penasehat Hukum
Surat Kuasa Kasasi 2 rangkap 1 asli dan 1 fotocopy yang telah dilegalisir di kepaniteraan hukum
Foto Copy Kartu Advokat
Foto Copy BA Sumpah
Kasasi Melalui Rutan
Surat Pengantar Kasasi melalui rutan

2. Memori Kasasi
Memori Kasasi rangkap 5 (1 Asli 4 foto copy)
Soft Copy Memori Kasasi (CD)

3. Kontra Memori Kasasi
Kontra Memori Kasasi rangkap 5 (1 Asli 4 foto copy)
Soft Copy Memori Kasasi (CD)

4. Pencabutan Kasasi
Surat Kuasa Pencabutan Kasasi 2 rangkap 1 asli dan 1 fotocopy yang telah dilegalisir di
kepaniteraan hukum
Foto Copy Kartu Advokat
Foto Copy BA Sumpah
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LAYANAN DAN PERSYARATAN KEPANITERAAN PIDANA \I\

Syarat Menyatakan Banding, Memori Banding,
Konfra Memori Banding Dan Pencabutan Banding
Pidana

1. Banding Penasehat Hukum
Surat Kuasa Banding 2 rangkap 1 asli dan 1 fotocopy yang telah dilegalisir di kepaniteraan hukum
Foto Copy Kartu Advokat
Foto Copy BA Sumpah
Banding Melalui Rutan
Surat Pengantar banding melalui rutan

2. Memori Banding
Memori banding rangkap 5 (1 Asli 4 foto copy)
Soft Copy Memori banding (CD)

3. Kontra Memori Banding
Kontra Memori banding rangkap 5 (1 Asli 4 foto copy)
Soft Copy Memori banding (CD)

4. Pencabutan Banding
Surat Kuasa Pencabutan banding 2 rangkap 1 asli dan 1 fotocopy yang telah dilegalisir
di kepaniteraan hukum
Foto Copy Kartu Advokat
Foto Copy BA Sumpah
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Syarat Menyatakan PK, Memori PK, Kontra Memori
PK dan Pencalbutan PK Pidana

1. PK Penasehat Hukum
Surat Kuasa PK 2 rangkap 1 asli dan 1 fotocopy yang telah dilegalisir di kepaniteraan hukum
Foto Copy Kartu Advokat
Foto Copy BA Sumpah

PK Melalui Rutan

Surat Pengantar PK melalui rutan

2. Memori PK
Memori PK rangkap 5 (1 Asli, 4 foto copy)
Soft Copy Memori PK (CD)

3. Kontra Memori PK
Kontra Memori PK rangkap 5 (1 Asli 4 foto copy)
Soft Copy Memori PK (CD)

4. Pencabutan PK
Surat Kuasa Pencabutan Kasasi 2 rangkap 1 asli dan 1 fotocopy yang telah dilegalisir
di kepaniteraan hukum
Foto Copy Kartu Advokat
Foto Copy BA Sumpah
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